Workshop-Dokumentation
**Titel des Workshops:** ____________________________
**Datum:** ____________________________
**Ort / Format:** ____________________________
**Teilnehmerzahl / Zielgruppe:** ____________________________
**Moderation:** ____________________________


1. Ziel und Agenda des Workshops
**Ziel des Workshops:**
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
**Agenda:**
- ____________________________
- ____________________________
- ____________________________
2. Inhalte & Ergebnisse je Programmpunkt
**Programmpunkt / Thema:** ____________________________
**Erkenntnisse:**
- ____________________________
- ____________________________
- ____________________________
**Zentrale Zitate / Meinungen:**
„__________________________________________________________“
3. Arbeitsergebnisse aus Gruppenarbeiten
**Aufgabenstellung:**
____________________________________________________________________
**Ergebnisse:**
- Gruppe 1: ____________________________
- Gruppe 2: ____________________________
4. Entscheidungen und nächste Schritte
**Entscheidungen:**
- ____________________________
**To-dos und Verantwortlichkeiten:**
1. Aufgabe: ____________________ | Verantwortlich: __________ | Bis: __________
2. Aufgabe: ____________________ | Verantwortlich: __________ | Bis: __________
5. Feedback und Reflexion
**Teilnehmerfeedback (z. B. ROTI, Umfragen):**
____________________________________________________________________
**Beobachtungen / Reflexion der Moderation:**
____________________________________________________________________
6. Anhang (optional)
- Fotos
- Präsentationen
- Flipcharts
- Whiteboard-Ergebnisse




